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1 - Introduccidn

El presente documento pretende explicar la operativa a seguir para la correcta
utilizacion de la aplicacion WEB para la recogida ON LINE de las ayudas Solicitud PCI
Iberoamérica MAEC-AECI del 2007.
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2 - Entrada al sistema

Se accede a la direccion de Internet http://www.aeci.es/pci, en ese momento
aparecera la siguiente pantalla:

%3 Solicitud Ayuda PCI - Mozilla Firefox

Archiva  Editar  Wer  Historial Marcadores  Herramientas  Awuda

MINISTERIO
DIRECCIGN GEMERAL
DE RELACIONES
CULTURALES ¥
CIENTFICAS

Informacion

Manuales de Usuario

Terminada

En esta pantalla se debe seleccionar la opcién ‘Iberoamerica’, como se indica en
la imagen. Aparecera la siguiente pantalla en la que registrar un nuevo usuario o
introducir un usuario y clave ya registrados.
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3 Solicitud Ayuda PCI - Mozilla Firefox

Archiva  Editar Wer Historial Marcadores  Herramientas  Avuda

MINISTERIO A E C I
DIRECCION DEMERAL
DE RELACIONES
CULTURALES ¥

CIENTFICAR

Solicitud PCI

registrese

Terminado

Si ya se posee un usuario registrado, se introduce el usuario y la clave y se pulsa
Entrar.

Para registrar un nuevo usuario se pulsara en ‘registrese’. Con lo que aparecera
la siguiente pantalla:
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(= Solicitud Ayuda PCI - Windows Internet Explorer

@\::;’ -~ |E| http: ffiasdes, aeci.local: 7778/ pof "‘ 2| x| |L:ve Search |}J \'
= — - »
Wodr [ge v @solnug apdarc | @ soleitud ayuapcr x| | f - B - & - [2rpéana - Herramientas -

MINISTERIO AECI
DE ASUNTOS EXTERIORES gneccdncaERa

¥ DE COOPERACION CULTURALEE ¥

CIENTIFICAR

Registro de usuarios

—Eljgun Tipp— |+
Universidad de Alcala w

Lista & Internet U0 v

Introduzca el nombre del nuevo de usuario y una clave identificativa

En esta pantalla debe seleccionar la universidad de pertenencia del usuario y el
tipo de solicitud asociada al usuario,

Si no se ha introducido un usuario valido el sistema muestra el siguiente mensaje
de error:
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3 Solicitud Ayuda PCI - Mozilla Firefox

Archiva  Editar Wer Historial Marcadores  Herramientas  Avuda

ﬁi MINISTERIO AECI
DE ASUNTOS EXTERIORES ‘
¥ DE CODPERAGION v

Usuario y/o clave incorrecta
Ho tiene permisos para acceder a la pagina solicitada.
Debe identificarsepara acceder a esta informacion,

P «| MAEC - AECI

Terminado
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3 - Altay modificacion de Proyectos y Acciones

Una vez en la aplicacion se mostrara la siguiente pantalla:

¥ Solicitud Ayuda PCI - Mozilla Firefox ==

Archiva  Editar Wer Historial Marcadores  Herramientas  Avuda

; MINISTERID A E Cl
DE ASUNTOS EXTERIORES DIRECCION GEMERAL
¥ DE GOOPERAGIGN ot ey

CIENTFICAS

Opciones de solicitud:
Solicitud Hueva Tipo A Solicitud Huewva Tipo B Solicitud Hueva Tipo C Solicitud Hueva Tipo D

istado de prqye:iol-de-iEE:ﬂ1_ - Solicitud PCI {Iheroamérica)

A - Ayudas para proyectos conj investigacion
[ 1 - weizzio7 CSOLISTUD TIPO A[12/07/2007

B - Ayudas para proyect j de d
-- Listado wacio --

C - Ayudas para acciones complementarias
-- Listado vacio -

D - Ayudas para acciones integradas
-- Listado vacio -

Imprimir proyectos Imprimir proyectos pantalla Borrar proyectos Salir

Terminado

En esta pantalla aparecen los proyectos del usuario ya dados de alta.

Para dar de alta un nuevo proyecto debe pulsar en el botén de la parte superior
asociado al tipo de proyecto que se quiere crear.

Para modificar un proyecto se debe pulsar sobre el nombre del mismo donde
indica la figura anterior.

Los proyectos aparecen agrupados en funcién del tipo de solicitud. Los tipos
posibles son:

Tipo A Proyectos conjuntos de investigacion Informacién tipo A
Ayudas para la movilidad y otros gastos de un equipo conjunto procedente
de Centros espafioles e iberoamericanos, para desarrollar un proyecto
conjunto de investigacion, segun la memoria y el plan de ejecucion del
mismo.
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Tipo B Proyectos conjuntos de docencia Informacion tipo B
Ayudas para la movilidad de un equipo conjunto procedente de Centros
espafoles e iberoamericanos, para desarrollar un proyecto conjunto de
postgrado, segun la memoria y el plan de ejecucion del mismo.

Tipo C Acciones complementarias Informacion tipo C
Ayudas para la asistencia a reuniones, seminarios, talleres, encuentros,
etc., segun un plan de movilidad para la ejecucién de las acciones previstas
con el fin de estrechar vinculos entre equipos de investigadores y/o
docentes y sentar las bases para el desarrollo de futuros proyectos de
investigacion y/o docencia, pudiendo la accion llevarse a cabo en Espafia
y/o en el pais iberoamericano.

Tipo D Acciones integrada Informacién tipo D

Ayudas para la financiacion de acciones consistentes en la articulacion de
actividades que consoliden y fortalezcan institucionalmente unidades,
departamentos o laboratorios de una universidad o centro de investigacion
de un pais iberoamericano, mediante la contratacion de personal docente e
investigador y, en su caso de Administracion y servicios, organizacion e
imparticion de cursos de formacion y pasantias, movilidad, gastos de
material fungible y adquisicion de equipamiento de apoyo y cientifico. Las
acciones integradas son definidas en un marco temporal de accion y
presupuestario.

En la parte inferior aparecen las opciones:

Imprimir Proyectos: el proyecto o los proyectos seleccionados (con la
casilla blanca que hay a la izquierda del proyecto marcada) se enviaran a la
impresora. Debido a la diferencia de datos entre proyectos de distinto tipo
solo se pueden seleccionar proyectos iguales en su tipo. Es decir, varios A

o varios B, pero no un Ay un C por ejemplo.

Imprimir proyecto por pantalla: muestra por pantalla los proyectos
seleccionados. Una vez mostrados, el usuario tendrd la opcién de
imprimirlos. El funcionamiento es analogo a Imprimir Proyectos.

Borrar: elimina el proyecto seleccionado.

Salir: Sale de esta pantalla y vuelve a la pantalla de entrada.
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3.1 -TIPO A. Proyectos conjuntos de investigacion

Una vez seleccionado el proyecto a modificar o habiendo pulsado la opcidn
Solicitud nuevatipo A, aparece la siguiente pantalla:

%3 Solicitud Ayuda PCI - Mozilla Firefox

Archivo  Editar  Wer  Historial  Marcadores  Herramientas  Avuda
MINISTERIO A E C I
DE ASUNTOS ExTERlnREs DIRECCION EUERAL
¥ DE COOPERACION cour :

CIENTFICAS
Datos del Coordinader espaiiol Datt_:s del Cno_rdlnador Datos del Proyecto Equipo Participante Coste Estimado del Proyecto Clausulas
iberoamericano

Hombre: ; ; Cargo:

Apellidos:

Departamento o Centro de Investigacion:

Direccién del departamento:

Tipo de via: vl Direccion: Himero:

Localidad: Provincia: [ l Cod. postal:

Teléfono: | Fax: | Correo electronico:  |BER1@DOMES

R curriculum Emico pr. -

icar: Ti io émicay cargos: activi el i as ii icaci ias, ete...)
Meni principal Guardar Salir
Terminada

La pantalla estd estructurada en seis secciones o0 pestafias segun el tipo de
informacién que contienen:
Datos del coordinador espafiol: Contiene informacion del coordinador
espanol.
Datos del coordinador iberoamericano: Contiene datos del coordinador
iberoamericano.
Datos del proyecto. Contiene datos referentes al proyecto
Datos del Equipo participante. Contiene datos del equipo participante en
el proyecto.
Coste del proyecto: Contiene informacion del coste del proyecto.
Clausulas: Muestra las clausulas aplicables y permite imprimir la solicitud.

En la parte inferior de la pantalla aparecen tres botones:

Menu principal: Vuelve al menu principal
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Guardar: Guarda los cambios introducidos por el usuario. Si no se produce
ningun error, al guardar los cambios el sistema navegara a la siguiente pestafa.
Salir: sale de la aplicacion

La forma de navegar de una pestafia a otra, aparte de la ya mencionada al pulsar
Guardar, es pulsando sobre el titulo de la misma. Antes de navegar a una
nueva pestafia se deben guardar los cambios, al pulsar en una nueva pestafa
el sistema avisa de que, si se continua, se perderan los cambios no guardados.
Para no perderlos se debe pulsar Cancelar como se indica en la figura inferior.

Microsoft Internet Explorer P§|

‘? W

\_.\.4/ Si no ha guardado las modificaciones realizadas, éstas se perderan, éDesea conkinuar?

[ Acephar ][ Cancelar ]

La aplicacion volvera a la misma pantalla y le permitira guardar los cambios.

11! 81



RECOGIDA ON LINE DE AYUDAS PCI Iberoamérica MAEC-AECI

3.1.1 - Coordinador espaiiol

% Solicitud Ayuda PCI - Mozilla Firefox Ml=E3
Archivo  Editar  Yer  Historial Marcadores  Herramientas  Avuda

¥ MINISTERIO

DE ASUNTOS EXTERIORES
i s YDE COOPERAGION
Datos del Coordinador espaiiol I]atl}ns del Cnnrdlnadnr Datos del Proyecto Equipo Participante Coste Estimado del Proyecto Clausulas
iberoamericano
Hombre: | Cargo:
Apellidos:
lDepartamento o Centro de Investigacion:
Direccion del departamento:
Tipo de via: | Direccion: Himero:
Localidad: Provincia: [ Cod. postal:
Teléfono: Fax: Correo electronico:  |BERY @0OMES
R curriculum lémico profesi
(Indicar: Titulacid lémica y cargoes: actividades d. tes e i tigadoras d. peiiadas; publicaci I ias, etc...)
Menn principal Guardar Salir

javascript:pestanas(z, &', nueva’,");

En esta pestafia el usuario debe introducir los datos referentes al coordinador
espafiol.

La informacion que se debe introducir es la siguiente:
Campos obligatorios.

- Nombre.- Nombre del coordinador.

- Apellidos.- Apellido del coordinador Si el solicitante tiene dos apellidos, ambos
se deben incluir en el mismo campo, separados por un espacio en blanco.

- Cargo.- Puesto que desempefia el coordinador.

- Departamento o Centro de Investigacion.- Departamento al que pertenece
el coordinador.

- Tipo via.- Tipo de via en el que se encuentra el departamento. Se seleccionara
un valor de la lista.

- Numero.- Namero de via en el que se encuentra el departamento.

- Direccion del departamento.- Direccion en la que se encuentra el
departamento.

- Localidad.- Localidad en la que se encuentra el departamento.

- Provincia.- Provincia en la que se encuentra el departamento.

- Cadigo Postal.- Cddigo Postal de la direccion del departamento.
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- Teléfono.- Teléfono de contacto.

- E-mail.- Direccién de correo electronico de contacto.

- Curriculum académico profesional.- Curriculum vitae del coordinador. Es
obligatorio que tenga un minimo de 50 caracteres y como maximo de 3900.

Campos opcionales
- Fax.- Niumero de fax de contacto.
Posibles errores:

No se introduce la informacién obligatoria.

0 En ese caso se muestra un mensaje de error indicando el dato que
falta. Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y
se debe proceder a rellenar la informacion solicitada.

No se introduce la informacion en el formato indicado.

o El sistema muestra mensaje de error indicando el dato erréneo y el
formato esperado. Se debe Aceptar el mensaje y proceder a rellenar
la informacion en el formato que se especifica.

Se excede el numero de caracteres permitidos.

0 Se debe acortar el texto introducido.

131 81



RECOGIDA ON LINE DE AYUDAS PCI Iberoamérica MAEC-AECI

3.1.2 - Coordinador iberoamericano

Esta pestafia muestra informacion del coordinador iberoamericano. Es practicamente
idéntica a la pestafia anterior.
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3.1.3 - Datos del Proyecto

3 Solicitud Ayuda PCI - Mozilla Firefox

Archivo  Editar  Yer Historial Marcadores  Hetramientas  Avuda {}

MINISTERIO AECI
DE ASUNTOS EXTERIORES SFECCON el
Y DE COOPERACISN ST e

ﬂp:ién A - Ayudas para proyectos conjuntos de investigacion

Datos dol Coordinador copaiiol 712 4! Cootdinador Datos del Frovecto  Equipo Participante  Coste Estimado del Proyecto Cléusifla

lPrimera Soficitud [ Renovagién [

Pais --- Elija un pais - o

Pais Universidad Area Prioritaria (Plan Director) Eliminar
Area Tematica (Plan Hacional 1+D-+i) Elija una opeién bt |
Area de Conocimiento (ANEP) Elija una opeién R |

Titulo del proyecto

Pinchar y rellenar las secciones siguientes (maximo 3900 caracteres)

Para el Aval del compromiseo de cofinanciacion, pulse aqui

Menu principal Guardar

Botones de acceso a los
campos de la parte inferior

Terminado

Esta pestafia muestra informacion general del proyecto.

En la parte superior se debe indicar si el proyecto es renovacion, de un proyecto
de convocatorias anteriores, 0 es una primera solicitud. Para ello se seleccionara
Primera solicitud o Renovacion.

Esta pantalla contiene un gran numero de campos en la parte inferior. Para
navegar a estos campos, tanto en la Primera Solicitud como en Renovacion, el
usuario tiene dos opciones:

Acceder mediante la barra de scroll del navegador

Pulsar los botones que se indican en la figura superior. Al pulsar en uno de estos

botones la aplicacion se desplaza al campo correspondiente.

15! 81



RECOGIDA ON LINE DE AYUDAS PCI Iberoamérica MAEC-AECI

3 Solicitud Ayuda PCI - Mozilla Firefox

Archivo  Editar  Wer  Historial  Marcadores  Hetramientas  Ayuda

MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES SRECCON e
y | ¥ DE COOPERAGION o TURALEG
CIENTEICAS

Antecedentes

Volver

Viabilidad y Objetivos

Menu principal Guardar Salir

Terminado

3.1.3.1 - Primera solicitud
La informacion que se debe introducir es la siguiente:
Campos obligatorios.

Al menos se debe indicar un Pais/Universidad/Area prioritaria. Este tipo de
proyecto permite varias universidades (Pais/Universidad/Area prioritaria),
para afiadir una nueva universidad tras seleccionar el pais, la universidad y
el Area prioritaria, se pulsa ‘Afiadir Universidad’.

- Pais.- es obligatorio elegir al menos un pais contraparte. El desplegable
mostrara unicamente los paises posibles para la solicitud en pantalla. Al
seleccionar un pais se muestra las cajas de seleccion de Universidad y Area
prioritaria del pais.

- Universidad o centro.- Universidad de destino. El desplegable permite elegir
una universidad del pais seleccionado en el paso anterior.

- Area prioritaria (Plan Director).- Se debe elegir un area prioritaria, entre las
gue muestran en el desplegable y asociarla proyecto.
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- Area tematica (Plan Nacional [+D+i).- Se debe elegir un area entre las que
se muestran en el desplegable.

- Area de conocimiento (ANEP).- Se debe elegir un area entre las que se
muestran en el desplegable.

- Titulo del proyecto.- Titulo que se le da al proyecto.

- Antecedentes.- Descripcion de la Vida del proyecto antes de solicitar esta
ayuda. Texto libre obligatorio un minimo 50 caracteres y maximo 3900
caracteres.

- Viabilidad y objetivos.- Descripciéon de la Viabilidad del proyecto y de los
objetivos a conseguir. Texto libre y obligatorio minimo 50 caracteres y maximo
3900 caracteres.

- Metodologia y cronograma.- Descripcion de la metodologia que seguira el
proyecto para conseguir los objetivos y del el cronograma general a seguir . .
Texto libre y obligatorio minimo 50 caracteres y maximo 3900 caracteres.

- Otras ayudas concurrentes de otras entidades (otras administraciones,
empresas, fundaciones, ONGDs, etc.) de Espafia y/o del pais contraparte: Si
este proyecto dispone de otra financiacion ajena a la AECI y al compromiso de
alojamiento y manutencion por parte de los Centros que integran el proyecto —
Indicar procedencia de la ayuda, gastos a justificar con ese dinero, etc..., [el
importe lo tendra que cumplimentar en |la pestafia de “Coste Estimado del
Proyecto” ; dentro de la casilla de “Otras ayudas concurrentes de otras
entidades”] — si no disponen de otra ayudas indicarlo. Campo de texto libre y
obligatorio minimo 50 caracteres y maximo 3900 caracteres..

- Impacto del proyecto para la cooperacion espafola.- Se debe explicar,
desde el punto de vista del usuario y teniendo en cuenta el Area Prioritaria
elegida, cual es el impacto que se cree que tendra su proyecto en materia de
Cooperacion. Texto libre y obligatorio minimo 50 caracteres y maximo 3900
caracteres.

- Adecuacién de los recursos a los objetivos propuestos.- Se debe explicar
como se adecuan los recursos —econdmicos, materiales y personales- de los
gue dispondra el proyecto, motivando de esta manera el plan de movilidad que
se grabard mas adelante. Texto libre y obligatorio minimo 50 caracteres y
maximo 3900 caracteres.

Posibles errores:
No se introduce la informacion obligatoria.
0 En ese caso se muestra mensaje de error indicando el dato que falta.
Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y se
debe proceder a rellenar la informacién solicitada.
Se excede el nimero maximo de caracteres permitidos.
0 Se debe acortar el texto introducido.
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3.1.3.2 - Renovacion del proyecto

Si se pulsa sobre “Renovacién” aparecerd un nuevo campo en el que
introducir el codigo de proyecto a renovar. Si se introduce un codigo valido el
sistema carga el titulo del proyecto a renovar en el campo ‘Titulo del proyecto’ .

También se modificaran los literales de los botones de la parte central de la
pantalla.

Por lo demas el funcionamiento es idéntico a una primera solicitud. (Primera
solicitud)

3.1.3.3 — Aval del compromiso
El sistema permite subir imdgenes del aval del compromiso.

Previamente se deben haber obtenidos dichas imagenes en un formato *.jpeg y
por medios externos a la aplicacion.

Una vez se hayan obtenido estas imagenes se debe pulsar en

Para el Aval del compromiso de cofinanciacion, pulse aqui

En ese momento aparecera la siguiente pantalla:

Aval 1:_Iel t:pm_p_rumisu de m_:rﬁr_lar_lciat:iﬁn {El_'l fu_rmat_u In'_lagen tipo JPE(_;_(.jpg}}:

! Examinar... Ernviar consulta

Pulsando el botén “Examinar”, y buscamos el documento *.jpeg en el sistema de archivos
del ordenador del usuario.

Una vez localizado el documento a enviar se pulsard Enviar consulta, y el documento del
aval de compromiso se afiadird al proyecto.

Este proceso se debe repetir por cada documento que se quiera adjuntar al
proyecto.
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3.1.4 - Equipo Participante

En la pestafia de equipo participante se indicaran las personas que participan en
el proyecto. El aspecto de la pantalla es el que se muestra a continuacion:

¥ Solicitud Ayuda PCI - Mozilla Firefox CEx

Archivo  Editar  Wer  Historial  Marcadores  Hetramientas  Ayuda

2 “ ¥ MINISTERID A E Cl
DE ASUNTOS EXTERIORES apEscon caEn
¥ DE COOPERACION e e

CIENTFICAS

Datos del Coordinador

Lz Datos del Proyecto Equipo Participante Coste Estimado del Proyecto Clausulas |

Insertar Miembro del Equipo

Listado de los Miembros del Equipo Participante

Listado wacio

Menu principal Siguiente Salir

Terminado

3.1.4.1 - Insertar un miembro
Para dar de alta un nuevo miembro se pulsa sobre el botdén de Insertar miembro

del equipo. Sien ese momento el proyecto aun no tiene una universidad destino
asignada el sistema mostrara el siguiente mensaje:

La pdgina en http:ffiasdes.aeci.local: 7778 dice:

., Primero debe rellenar las universidades participantes en 'Datos del Proyecto'

Acepkar
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En ese caso debe ir a la pestafia Datos del Proyecto y asigne universidad
destino antes de continuar.

Si el proyecto tiene universidad asignada se muestra la siguiente pantalla:

* solicitud Ayuda PCI - Mozilla Firefox

Archivo  Editar  Yer Historial Marcadores  Hetramientas  Avuda

¥ DE COOPERACIO

MINISTERIO AECI
DE As.m'ms ExTEP.loREs Ff;;’a?u o 2 T
g

Datos del Coordinador

Datos del Coordinader espaiiol = 2 Datos del Proyecto Equipo Participante Coste Estimado del Proyecto Clausulas
ihercamericano
Insertar Miembre del Equipo
(&) Investigador () Docente () Doctorando () Post-Doctorando

Apellidos Hombre

Centro de origen

Centro de destino

curriculum émico pr
{Indicar: Titulaci lémica v cargos: actividades d temEi tigadoras d

Cronograma de Actividades

Atris Grabar

liotadna da lne Miamhras dal Envina Darfisinanta

Menu principal Siguiente Salir

Terminado

Debe introducir la siguiente informacion:

Campos obligatorios.

Cargo.- Seleccione en los Radio botones una de las siguientes opciones:

- Investigador

- Docente

- Doctorando

- Post-Doctorando.
- Apellidos.- Se indicaran los apellidos del miembro del equipo.
- Nombre.- Se indicara el nombre del miembro del equipo.
- Centro de origen.- Centro de origen del miembro del equipo (cédigo segun
Anexo Universidades y Organismos espafoles y Universidades y Organismos
del pais iberoamérica). Se debe introducir el cddigo de la universidad del
coordinador espafiol o el de la de universidad seleccionada en la pestafia

Datos del proyecto.
20! 81
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- Centro de destino.- Centro de destino, al que se va a desplazar, del miembro
del equipo. (cédigo segun Anexo Universidades y Organismos esparfioles y
Universidades y Organismos del pais iberoamérica). Se debe introducir el
codigo de la universidad del coordinador espafiol o el de la de universidad
seleccionada en la pantalla datos del proyecto. No debe coincidir con la
introducida en Centro de origen.

- Resumen curriculum académico profesional en espafiol.- Resumen del
curriculo académico del miembro del equipo en espafiol. Texto libre y
obligatorio minimo 50 caracteres y maximo 3900 caracteres.

Campos opcionales.

- Cronograma de Actividades.- Descripcion de las actividades que va a realizar
la persona en ese viaje. Texto libre con un maximo 3900 caracteres.

Posibles errores:

No se introduce la informacion obligatoria.
0 En ese caso se muestra mensaje de error indicando el dato que falta.
Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y se
debe proceder a rellenar la informacién solicitada.
Se excede el numero de caracteres permitidos.
0 Se debe acortar el texto introducido.
La universidad origen no es valida.
o Compruebe que la universidad es la del coordinador espaiiol o la del
proyecto y que es distinta de la universidad destino
La universidad destino no es valida.
o Compruebe que la universidad es la del coordinador espariol o la del
proyecto y que es distinta de la universidad origen
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3.1.4.2 - Modificar un miembro del equipo de participantes

Si ya se han dado de alta participantes, éstos aparecen en la parte inferior de
la pantalla. Tecleando los nuevos valores directamente en las cajas de texto y
luego pulse sobre “Guardar cambios”.

Para borrar definitivamente un miembro participante pulse sobre “Eliminar”. En
ambas acciones aparecera un cuadro de dialogo pidiéndonos la confirmacién o
cancelacion de dicha orden.

No se permite modificar el centro origen y destino. En esos casos se debe
eliminar el registro y volver a darlo de alta.

%2 Solicitud Ayuda PCI - Mozilla Firefox

archivo  Editar  Wer Higtorial  Marcadores  Herramientas  Awuda
MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
i ¥ DE COOPERACION
Datos del Coordinador espaiiol Lo et i Datos del Proyecto Equipo Participante Coste Estimado del Proyecto Clausulas
iberoamericano
Insertar Miembro del Equipo
Listado de los Miembros del Equipe Participante
1| Guardar cambios | Eliminar |
(=) Investigador ¢ Docente () Doctorando ¢ Post-Doctorando
Apellidos lcaroln 1 Hombre Luis T ]
Centro de origen |Egpn'1 Universidac de Alcala (ESP)
Centro de destine JaRe01 Escuela Universitaria de Teologia (ARG)
curriculum £mico pr.
(ndicar: Titulacié émicay cargos: activi ei i as it icaci fas, ete...)
Cronograma de Actividades
v
Menti principal Siguiente Salir
Terminado
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Posibles errores:

No se pueden modificar el centro origen y destino.
o Borre el miembro del equipo e insértelo de nuevo
No se introduce la informacién obligatoria.
0 En ese caso se muestra mensaje de error indicando el dato que falta.
Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y se
debe proceder a rellenar la informacién solicitada.
Se excede el niumero de caracteres permitidos.
0 Se debe acortar el texto introducido.
La universidad origen no es valida.
o Compruebe que la universidad es la del coordinador espariol o la del
proyecto y que es distinta de la universidad destino
La universidad destino no es valida.
o Compruebe que la universidad es la del coordinador espaiiol o la del
proyecto y que es distinta de la universidad origen
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3.1.5 - Coste Estimado segun convocatoria

3 Solicitud Ayuda PCI - Mozilla Firefox

Archivo  Editar  Wer  Historial  Marcadores  Hetramientas  Ayuda

¥ MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
y { i ¥ DE COOPERACION

Datos del Coordinador

i ici| Cosl ima i
i o Datos del Proyecto Equipo Participante oste Estimado del Proyecto Clausulas

Datos del Coordinador espaiiol

® Financiacion AECIL. Fondos a transferir al Centro espaiiol (Cap. 4): 0.0 £
© Gastos de desplazamiento de pais de origen a pais de destino.
o Gastos de desplazamiento interno tanto en el pais de origen como en el pais de destino.
o Gastos de alojamiento y manutencién en transito.
o Seguro médico, no farmacéutico, de los miembros del equipo visitante.
o Gastos derivados de la publicacion y difusion de trabajos e informes.
0 Gastos de acceso a base de datos y derivados de la preparacion de reuniones, seminarios, talleres, etc, necesarios
para el cumplimiento final del objeto de la ayuda.
9 Gastos de material fungible.

* Memoria justificativa de los gastos programados (Cap. 4):

& Cofinanciacion por parte de los Centros espaioles participantes 0.0 £
& Cofinanciacién por parte de los Centros ibercamericanos participantes {ufix] £
& (tras ayudas concurrentes de otras i {otras ini: i empresas, 1 ONGDs, ete.) de Espaiia yio el o £

pais Iberoamericanoe

TOTAL PRESUPUESTO: F £

Le informamos que los datos personales que haya facilitado o facilite en un future a la Agencia Espaiiola de Cooperacion Internacional se incorporan al correspondiente %
Menu principal Guardar Salir

Terminado

En esta pantalla se debe rellenar la siguiente informacion econdémica del
proyecto:

Campos obligatorios

- Financiacion a transferir al centro/universidad espafiola (Cap. 4):
Cantidad en euros, un maximo de 30.000 euros.

- Memoria justificativa (Cap 4).- Memoria justificativa de la Financiacién a
transferir al centro/universidad espafiola. Tendra un maximo 3900
caracteres.

- Cofinanciacion por parte de los Centros Espafoles participantes:
Cantidad en euros.

- Cofinanciaciéon por parte de los centros iberoamericanos
participantes: Cantidad en euros.

- Financiacion solicitada a la parte iberoamericana: Cantidad en euros.

- Otras ayudas concurrentes de otras entidades (otras administraciones,
empresas, fundaciones, ONGDs, etc.) de Espafia y/o el pais
iberoamericano: Cantidad en euros. Es_aqui_donde tiene que poner la
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ayuda cualificada que recibe de otras entidades v que explico en la
pestafia de “Datos del Proyecto”.

La convocatoria estipula un maximo de 30000 Euros en Cap. 4. Por lo que no se
podra superar esta cifra.

En la parte inferior aparece un total que se calculara de forma automatica con la
suma de las tres cantidades introducidas.

Posibles errores:

No se introduce la informacién obligatoria.

0 En ese caso se muestra mensaje de error indicando el dato que falta.
Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y se
debe proceder a rellenar la informacién solicitada.

o Si se trata de un campo cantidad tras mostrar el mensaje de error el
sistema le asignara el valor 0. Si este valor no fuera el correcto debe
modificarlo.

Se excede el niumero de caracteres permitidos.

o El sistema muestra un mensaje de error

Se debe acortar el texto introducido.
Se excede la cuantia permitida.

0 Se muestra un mensaje de error
Debe modificar las cantidades para que los totales estén dentro de la
cuantia permitida en la convocatoria.
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3.1.6 - Clausulas
En esta se muestra informacién referente a la cumplimentacion del formulario.

También muestra en pantalla y permite imprimir la solicitud desde el boton
‘Imprimir proyecto’.
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3.2 - TIPO B. Proyectos conjuntos de docencia

Una vez seleccionado el proyecto a modificar o habiendo pulsado la opcidn
Solicitud nueva tipo B, aparece la siguiente pantalla:

La pantalla estd estructurada en seis secciones o0 pestafias segun el tipo de
informacién que contienen:
Datos del coordinador espafiol: Contiene informacion del coordinador
espafiol.
Datos del coordinador iberoamericano: Contiene datos del coordinador
iberoamericano.
Datos del proyecto. Contiene datos referentes al proyecto
Datos del Equipo participante. Contiene datos del equipo participante en
el proyecto.
Coste del proyecto: Contiene informacion del coste del proyecto.
Clausulas: Muestra las clausulas aplicables y permite imprimir la solicitud.

En la parte inferior de la pantalla aparecen tres botones:
Menu principal: Vuelve al menu principal
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Guardar: Guarda los cambios introducidos por el usuario. Si no se produce
ningun error, al guardar los cambios el sistema navegara a la siguiente pestafa.
Salir: sale de la aplicacion

La forma de navegar de una pestafia a otra, aparte de la ya mencionada al pulsar
Guardar, es pulsando sobre el titulo de la misma. Antes de navegar a una
nueva pestafia se deben guardar los cambios, al pulsar en una nueva pestafa
el sistema avisa de que, si se continua, se perderan los cambios no guardados.
Para no perderlos se debe pulsar Cancelar como se indica en la figura inferior.

La aplicacion volvera a la misma pantalla y le permitira guardar los cambios.
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3.2.1 - Coordinador espaiiol

En esta pestafia el usuario debe introducir los datos referentes al coordinador
espanol.

La informacion que se debe introducir es la siguiente:
Campos obligatorios.

- Nombre.- Nombre del coordinador.

- Apellidos.- Apellido del coordinador Si el solicitante tiene dos apellidos, ambos
se deben incluir en el mismo campo, separados por un espacio en blanco.

- Cargo.- Puesto que desempefia el coordinador.

- Departamento o Centro de Investigacion.- Departamento al que pertenece
el coordinador.

- Tipo via.- Tipo de via en el que se encuentra el departamento. Se seleccionaré
un valor de la lista.

- Numero.- Numero de via en el que se encuentra el departamento.

- Direccion del departamento.- Direccion en la que se encuentra el
departamento.

- Localidad.- Localidad en la que se encuentra el departamento.

- Provincia.- Provincia en la que se encuentra el departamento.
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- Cadigo Postal.- Cédigo Postal de la direccion del departamento.

- Teléfono.- Teléfono de contacto.

- E-mail.- Direccién de correo electronico de contacto.

- Curriculum académico profesional.- Curriculum vitae del coordinador. Es
obligatorio que tenga un minimo de 50 caracteres y como maximo de 3900.

Campos opcionales
- Fax.- Niumero de fax de contacto.
Posibles errores:

No se introduce la informacién obligatoria.

o0 En ese caso se muestra un mensaje de error indicando el dato que
falta. Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y
se debe proceder a rellenar la informacion solicitada.

No se introduce la informacion en el formato indicado.

o El sistema muestra mensaje de error indicando el dato erréneo y el
formato esperado. Se debe Aceptar el mensaje y proceder a rellenar
la informacion en el formato que se especifica.

Se excede el niumero de caracteres permitidos.

0 Se debe acortar el texto introducido.
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3.2.2 - Coordinador iberoamericano

Esta pestafia muestra informacion del coordinador iberoamericano. Es practicamente
idéntica a la pestafia anterior.
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3.2.3 - Datos del Proyecto

Botones de acceso a los
campos de la parte inferior

Esta pestafia muestra informacion general del proyecto.

En la parte superior se debe indicar si el proyecto es renovacion, de un proyecto
de convocatorias anteriores, 0 es una primera solicitud. Para ello se seleccionara
Primera solicitud o Renovacion.

Esta pantalla contiene un gran numero de campos en la parte inferior. Para
navegar a estos campos, tanto en la Primera Solicitud como en Renovacion, el
usuario tiene dos opciones:

Acceder mediante la barra de scroll del navegador

Pulsar los botones que se indican en la figura superior. Al pulsar en uno de estos

botones la aplicacion se desplaza al campo correspondiente.
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3.2.3.1 - Primera solicitud
La informacion que se debe introducir es la siguiente:
Campos obligatorios.

Al menos se debe indicar un Pais/Universidad/Area prioritaria. Este tipo de
proyecto permite varias universidades (Pais/Universidad/Area prioritaria),
para afiadir una nueva universidad tras seleccionar el pais, la universidad y
el Area prioritaria, se pulsa ‘Afiadir Universidad’.

- Pais.- es obligatorio elegir al menos un pais contraparte. El desplegable
mostrara unicamente los paises posibles para la solicitud en pantalla. Al
seleccionar un pais se muestra las cajas de seleccion de Universidad y Area
prioritaria del pais.

- Universidad o centro.- Universidad de destino. El desplegable permite elegir
una universidad del pais seleccionado en el paso anterior.

- Area prioritaria (Plan Director).- Se debe elegir un area prioritaria, entre las
gue muestran en el desplegable y asociarla proyecto.
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- Area tematica (Plan Nacional [+D+i).- Se debe elegir un area entre las que
se muestran en el desplegable.

- Area de conocimiento (ANEP).- Se debe elegir un area entre las que se
muestran en el desplegable.

- Titulo del proyecto.- Titulo que se le da al proyecto.

- Antecedentes.- Descripcion de la Vida del proyecto antes de solicitar esta
ayuda. Texto libre obligatorio un minimo 50 caracteres y maximo 3900
caracteres.

- Viabilidad y objetivos.- Descripciéon de la Viabilidad del proyecto y de los
objetivos a conseguir. Texto libre y obligatorio minimo 50 caracteres y maximo
3900 caracteres.

- Metodologia y cronograma.- Descripcion de la metodologia que seguira el
proyecto para conseguir los objetivos y del el cronograma general a seguir . .
Texto libre y obligatorio minimo 50 caracteres y maximo 3900 caracteres.

- Otras ayudas concurrentes de otras entidades (otras administraciones,
empresas, fundaciones, ONGDs, etc.) de Espafia y/o del pais contraparte: Si
este proyecto dispone de otra financiacion ajena a la AECI y al compromiso de
alojamiento y manutencion por parte de los Centros que integran el proyecto —
Indicar procedencia de la ayuda, gastos a justificar con ese dinero, etc..., [el
importe lo tendra que cumplimentar en |la pestafia de “Coste Estimado del
Proyecto” ; dentro de la casilla de “Otras ayudas concurrentes de otras
entidades”] — si no disponen de otra ayudas indicarlo. Campo de texto libre y
obligatorio minimo 50 caracteres y maximo 3900 caracteres..

- Impacto del proyecto para la cooperacion espafola.- Se debe explicar,
desde el punto de vista del usuario y teniendo en cuenta el Area Prioritaria
elegida, cual es el impacto que se cree que tendra su proyecto en materia de
Cooperacion. Texto libre y obligatorio minimo 50 caracteres y maximo 3900
caracteres.

- Adecuacién de los recursos a los objetivos propuestos.- Se debe explicar
como se adecuan los recursos —econdmicos, materiales y personales- de los
gue dispondra el proyecto, motivando de esta manera el plan de movilidad que
se grabard mas adelante. Texto libre y obligatorio minimo 50 caracteres y
maximo 3900 caracteres.

Posibles errores:
No se introduce la informacion obligatoria.
0 En ese caso se muestra mensaje de error indicando el dato que falta.
Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y se
debe proceder a rellenar la informacién solicitada.
Se excede el nimero maximo de caracteres permitidos.
0 Se debe acortar el texto introducido.
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3.1.3.2 Renovacion del proyecto

Si se pulsa sobre “Renovacién” aparecerd un nuevo campo en el que
introducir el codigo de proyecto a renovar. Si se introduce un codigo valido el
sistema carga el titulo del proyecto a renovar en el campo ‘Titulo del proyecto’ .

También se modificaran los literales de los botones de la parte central de la
pantalla.

Por lo demas el funcionamiento es idéntico a una primera solicitud. (Primera
solicitud)

3.1.3.3 — Aval del compromiso

El sistema permite subir imdgenes del aval del compromiso.

Previamente se deben haber obtenidos dichas imagenes en un formato *.jpeg y
por medios externos a la aplicacion.

Una vez se hayan obtenido estas imagenes se debe pulsar en

7

En ese momento aparecera la siguiente pantalla:

Pulsando el botén “Examinar”, y buscamos el documento *.jpeg en el sistema de archivos
del ordenador del usuario.

Una vez localizado el documento a enviar se pulsard Enviar consulta, y el documento del
aval de compromiso se afiadird al proyecto.

Este proceso se debe repetir por cada documento que se quiera adjuntar al
proyecto.
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3.2.4 - Equipo Participante

En la pestafia de equipo participante se indicaran las personas que participan en
el proyecto. El aspecto de la pantalla es el que se muestra a continuacion:

3.2.4.1 - Insertar un miembro

Para dar de alta un nuevo miembro se pulsa sobre el boton de Insertar miembro
del equipo. Sien ese momento el proyecto aln no tiene una universidad destino
asignada el sistema mostrara el siguiente mensaje:
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En ese caso debe ir a la pestafia Datos del Proyecto y asigne universidad
destino antes de continuar.

Si el proyecto tiene universidad asignada se muestra la siguiente pantalla:

Debe introducir la siguiente informacion:

Campos obligatorios.

Cargo.- Seleccione en los Radio botones una de las siguientes opciones:

- Investigador

- Docente

- Doctorando

- Post-Doctorando.
- Apellidos.- Se indicaran los apellidos del miembro del equipo.
- Nombre.- Se indicara el nombre del miembro del equipo.
- Centro de origen.- Centro de origen del miembro del equipo (cédigo segun
Anexo Universidades y Organismos espafioles y Universidades y Organismos
del pais iberoamérica). Se debe introducir el cddigo de la universidad del
coordinador espafiol o el de la de universidad seleccionada en la pestafia
Datos del proyecto.
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- Centro de destino.- Centro de destino, al que se va a desplazar, del miembro
del equipo. (cédigo segun Anexo Universidades y Organismos esparfioles y
Universidades y Organismos del pais iberoamericano). Se debe introducir el
codigo de la universidad del coordinador espafiol o el de la de universidad
seleccionada en la pantalla datos del proyecto. No debe coincidir con la
introducida en Centro de origen.

- Resumen curriculum académico profesional en espafiol.- Resumen del
curriculo académico del miembro del equipo en espafiol. Texto libre y
obligatorio minimo 50 caracteres y maximo 3900 caracteres.

Campos opcionales.

- Cronograma de Actividades.- Descripcion de las actividades que va a realizar
la persona en ese viaje. Texto libre con un maximo 3900 caracteres.

Posibles errores:

No se introduce la informacién obligatoria.
0 En ese caso se muestra mensaje de error indicando el dato que falta.
Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y se
debe proceder a rellenar la informacién solicitada.
Se excede el numero de caracteres permitidos.
0 Se debe acortar el texto introducido.
La universidad origen no es valida.
o Compruebe que la universidad es la del coordinador espariol o la del
proyecto y que es distinta de la universidad destino
La universidad destino no es valida.
o Compruebe que la universidad es la del coordinador espaiiol o la del
proyecto y que es distinta de la universidad origen
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3.2.4.2 - Modificar un miembro del equipo de participantes

Si ya se han dado de alta participantes, éstos aparecen en la parte inferior de |
pantalla. Tecleando los nuevos valores directamente en las cajas de texto y luego
pulse sobre “Guardar cambios”.

Para borrar definitivamente un miembro participante pulse sobre “Eliminar”. En
ambas acciones aparecera un cuadro de dialogo pidiéndonos la confirmacién o
cancelacion de dicha orden.

No se permite modificar el centro origen y destino. En esos casos se debe
eliminar el registro y volver a darlo de alta.

Posibles errores:

No se pueden modificar el centro origen y destino.
o Borre el miembro del equipo e insértelo de nuevo
No se introduce la informacién obligatoria.
o0 En ese caso se muestra mensaje de error indicando el dato que falta.
Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y se
debe proceder a rellenar la informacién solicitada.
Se excede el numero de caracteres permitidos.
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0 Se debe acortar el texto introducido.
La universidad origen no es valida.
o Compruebe que la universidad es la del coordinador espaiiol o la del
proyecto y que es distinta de la universidad destino
La universidad destino no es valida.
o Compruebe que la universidad es la del coordinador espariol o la del
proyecto y que es distinta de la universidad origen
0
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3.2.5 - Coste Estimado segun convocatoria

En esta pantalla se debe rellenar la siguiente informacion econdmica del
proyecto:

Campos obligatorios

- Financiacion a transferir al centro/universidad espafola (Cap. 4):
Cantidad en euros, un maximo de 30.000 euros.

- Memoria justificativa (Cap 4).- Memoria justificativa de la Financiacion a
transferir al centro/universidad espafiola. Tendra un maximo 3900
caracteres.

- Cofinanciacion por parte de los Centros espafioles participantes:
Cantidad en euros.

- Cofinanciacion por parte de los Centros iberoamericanos
participantes: Cantidad en euros.

- Otras ayudas concurrentes de otras entidades (otras administraciones,
empresas, fundaciones, ONGDs, etc.) de Espafia y/o el pais
iberoamericano: Cantidad en euros. Es _aqui donde tiene que poner la
ayuda cualificada gque recibe de otras entidades y que explicé en la
pestafia de “Datos del Proyecto”.

411 81
"H %



RECOGIDA ON LINE DE AYUDAS PCI Iberoamérica MAEC-AECI

La convocatoria estipula un maximo de 30.000 Euros en Cap. Por lo que no se
podran superar esta cifra.

En la parte inferior aparece un total que se calculara de forma automatica con la
suma de las tres cantidades introducidas.

Posibles errores:

No se introduce la informacion obligatoria.

0 En ese caso se muestra mensaje de error indicando el dato que falta.
Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y se
debe proceder a rellenar la informacién solicitada.

o Si se trata de un campo cantidad tras mostrar el mensaje de error el
sistema le asignara el valor 0. Si este valor no fuera el correcto debe
modificarlo.

Se excede el nUmero de caracteres permitidos.

o El sistema muestra un mensaje de error

Se debe acortar el texto introducido.
Se excede la cuantia permitida.

0 Se muestra un mensaje de error
Debe modificar las cantidades para que los totales estén dentro de la
cuantia permitida en la convocatoria.
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3.2.6 - Clausulas
En esta se muestra informacién referente a la cumplimentacion del formulario.

También muestra en pantalla y permite imprimir la solicitud desde el boton
‘Imprimir proyecto’.
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3.3-TIPO C. Acciones Complementarias

Una vez seleccionado el proyecto a modificar o habiendo pulsado la opcién
Solicitud nuevatipo C, aparece la siguiente pantalla:

La pantalla estda estructurada en seis secciones 0 pestafias segun el tipo de
informacion que contienen:
Datos del coordinador espafol: Contiene informacion del coordinador
espafiol.
Datos del coordinador iberoamericano: Contiene datos del coordinador
iberoamericano.
Datos de la accion. Contiene datos referentes a la accion
Datos del Equipo participante. Contiene datos del equipo participante en
el proyecto.
Coste del proyecto: Contiene informacién del coste de la accion.
Clausulas: Muestra las clausulas aplicables y permite imprimir la solicitud.

En la parte inferior de la pantalla aparecen tres botones:
Menu principal: Vuelve al menu principal
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Guardar: Guarda los cambios introducidos por el usuario. Si no se produce
ningun error, al guardar los cambios el sistema navegara a la siguiente pestafa.
Salir: sale de la aplicacion

La forma de navegar de una pestafia a otra, aparte de la ya mencionada al pulsar
Guardar, es pulsando sobre el titulo de la misma. Antes de navegar a una
nueva pestafia se deben guardar los cambios, al pulsar en una nueva pestafa
el sistema avisa de que, si se continua, se perderan los cambios no guardados.
Para no perderlos se debe pulsar Cancelar como se indica en la figura inferior.

La aplicacion volvera a la misma pantalla y le permitira guardar los cambios.
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3.3.1 - Coordinador espaiiol

En esta pestafia el usuario debe introducir los datos referentes al coordinador
espanol.

La informacion que se debe introducir es la siguiente:
Campos obligatorios.

- Nombre.- Nombre del coordinador.

- Apellidos.- Apellido del coordinador Si el solicitante tiene dos apellidos, ambos
se deben incluir en el mismo campo, separados por un espacio en blanco.

- Cargo.- Puesto que desempefia el coordinador.

- Departamento o Centro de Investigacion.- Departamento al que pertenece
el coordinador.

- Tipo via.- Tipo de via en el que se encuentra el departamento. Se seleccionaré
un valor de la lista.

- Numero.- Numero de via en el que se encuentra el departamento.

- Direccion del departamento.- Direccion en la que se encuentra el
departamento.

- Localidad.- Localidad en la que se encuentra el departamento.

- Provincia.- Provincia en la que se encuentra el departamento.

- Cadigo Postal.- Cédigo Postal de la direccion del departamento.

- Teléfono.- Teléfono de contacto.

- E-mail.- Direccion de correo electrénico de contacto.
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- Curriculum académico profesional.- Curriculum vitae del coordinador
iberoamericano escrito en idioma espafiol. Es obligatorio que tenga un minimo
de 50 caracteres y como maximo de 3900.

Campos opcionales
- Fax.- NUmero de fax de contacto.
Posibles errores:

No se introduce la informacion obligatoria.

o0 En ese caso se muestra mensaje de error indicando el dato que falta.
Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y se
debe proceder a rellenar la informacién solicitada.

No se introduce la informacion en el formato indicado.

o El sistema muestra mensaje de error indicando el dato erréneo y el
formato esperado. Se debe Aceptar el mensaje y proceder a rellenar
la informacion en el formato que se especifica.

Se excede el niumero de caracteres permitidos.

0 Se debe acortar el texto introducido.
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3.3.2 - Coordinador iberoamericano

La pestafia que aparece a la izquierda de la pantalla muestra informacion del coordinador
iberoaméricano. Es préacticamente idéntica a la pestafia anterior.
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3.3.3 - Datos de la Accion

\

Botones de acceso a los
campos de la parte inferior

Esta pestafia muestra informacion general del proyecto.

Esta pantalla contiene un gran numero de campos en la parte inferior. Para
navegar a estos campos el usuario tiene dos opciones:
Acceder mediante la barra de scroll del navegador
Pulsar los botones que se indican en la figura superior. Al pulsar en uno de estos
botones la aplicacion se desplaza al campo correspondiente.
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Al navegar a los campos de la parte inferior se mostraran dos campos por cada uno de los
siguientes conceptos:

Antecedentes

Viabilidad y objetivos

Metodologiay cronograma

Otras ayudas concurrentes de otras entidades

Impacto de la accion para la cooperacion espafiola
Adecuacion de los recursos a los objetivos propuestos

La informacion que se debe introducir es la siguiente:

Campos obligatorios.
- Pais.- es obligatorio elegir un pais contraparte. El desplegable mostrara
Gnicamente los paises posibles para la solicitud en pantalla.

- Universidad o centro.- Universidad de destino. El desplegable permite elegir
una universidad del pais seleccionado en el paso anterior.
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- Area prioritaria (Plan Director).- Se debe elegir un area prioritaria, entre las
gue muestran en el desplegable y asociarla proyecto.

- Area tematica (Plan Nacional [+D+i).- Se debe elegir un area entre las que
se muestran en el desplegable.

- Area de conocimiento (ANEP).- Se debe elegir un area entre las que se
muestran en el desplegable.

- Titulo de la accidn.- Titulo que se le da a la accion.

- Antecedentes.- Descripcién de la Vida del proyecto antes de solicitar esta
ayuda. Texto libre obligatorio un minimo 50 caracteres y maximo 3900
caracteres.

- Viabilidad y objetivos.- Descripcion de la Viabilidad de la accion y de los
objetivos a conseguir. Texto libre y obligatorio minimo 50 caracteres y maximo
3900 caracteres..

- Metodologia y cronograma.- Descripcion de la metodologia que seguira la
accion para conseguir los objetivos y del el cronograma general a seguir.
Texto libre y obligatorio minimo 50 caracteres y maximo 3900 caracteres.

- Otras ayudas concurrentes de otras entidades (otras administraciones,
empresas, fundaciones, ONGDs, etc.) de Espafia y/o pais de Iberoamérica: Si
esta accion dispone de otra financiacion ajena a la AECI y al compromiso de
alojamiento y manutencion por parte de los Centros que integran la accion —
Indicar procedencia de la ayuda, gastos a justificar con ese dinero, etc..., [el
importe lo tendra que cumplimentar en la pestafia de “Coste Estimado de
la Accion” ; dentro de la casilla de “Otras ayudas concurrentes de otras
entidades”] — si no disponen de otra ayudas indicarlo. Campo de texto libre y
obligatorio minimo 50 caracteres y maximo 3900 caracteres..

- llmpacto de la accion para la cooperacion espafiola.- Se debe explicar,
desde el punto de vista del usuario y teniendo en cuenta el Area Prioritaria
elegida, cual es el impacto que se cree que tendra su acciéon en materia de
Cooperacion. Texto libre y obligatorio minimo 50 caracteres y maximo 3900
caracteres.

- Adecuacién de los recursos a los objetivos propuestos.- Se debe explicar
como se adecuan los recursos —econdmicos, materiales y personales- de los
que dispondra la accion, motivando de esta manera el plan de movilidad que
se grabara mas adelante. Texto libre y obligatorio minimo 50 caracteres y
maximo 3900 caracteres.

Posibles errores:
No se introduce la informacion obligatoria.
0 En ese caso se muestra mensaje de error indicando el dato que falta.
Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y se
debe proceder a rellenar la informacién solicitada.
Se excede el nUmero méaximo de caracteres permitidos.
0 Se debe acortar el texto introducido.
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3.1.3.3 — Aval del compromiso

El sistema permite subir imdgenes del aval del compromiso.

Previamente se deben haber obtenidos dichas imagenes en un formato *.jpeg y
por medios externos a la aplicacion.

Una vez se hayan obtenido estas imagenes se debe pulsar en

D

En ese momento aparecera la siguiente pantalla:

Pulsando el botén “Examinar”, y buscamos el documento *.jpeg en el sistema de archivos
del ordenador del usuario.

Una vez localizado el documento a enviar se pulsard Enviar consulta, y el documento del
aval de compromiso se afadira a la accion.

Este proceso se debe repetir por cada documento que se quiera adjuntar a la
accion.
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3.3.4 - Equipo Participante

En la pestafia de equipo participante se indicaran las personas que participan en
la accion. El aspecto de la pantalla es el que se muestra a continuacion:

3.3.4.1 - Insertar un miembro

Para dar de alta un nuevo miembro se pulsa sobre el boton de Insertar miembro
del equipo. Si en ese momento la accién aun no tiene una universidad destino
asignada el sistema mostrara el siguiente mensaje:
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En ese caso debe ir a la pestafia Datos de la Accién y asigne universidad
destino antes de continuar.

Si el proyecto tiene universidad asignada se muestra la siguiente pantalla:

Debe introducir la siguiente informacion:

Campos obligatorios.

- Cargo.- Seleccione en los Radio botones una de las siguientes opciones:
- Investigador
- Docente
- Doctorando
- Post-Doctorando.
- Apellidos.- Se indicaran los apellidos del miembro del equipo.
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- Nombre.- Se indicara el nombre del miembro del equipo.

- Centro de origen.- Centro de origen del miembro del equipo (cédigo segun
Anexo Universidades y Organismos espafioles y Universidades y Organismos
del pais iberoamericano). Se debe introducir el codigo de la universidad del
coordinador espafiol o el de la de universidad seleccionada en la pestafia
Datos de la accion.

- Centro de destino.- Centro de destino, al que se va a desplazar, del miembro
del equipo. (cédigo segun Anexo Universidades y Organismos espafioles y
Universidades y Organismos del pais iberoamericano). Se debe introducir el
codigo de la universidad del coordinador espafiol o el de la de universidad
seleccionada en la pantalla datos de la accién. No debe coincidir con la
introducida en Centro de origen.

- Resumen curriculum académico profesional.- Resumen del curriculo
académico del miembro del equipo en espafiol. Texto libre y obligatorio minimo
50 caracteres y maximo 3900 caracteres.

Campos opcionales.

- Cronograma de Actividades.- Descripcion de las actividades que va a realizar
la persona en ese viaje. Texto libre con un maximo 3900 caracteres.

Posibles errores:

No se introduce la informacion obligatoria.
0 En ese caso se muestra mensaje de error indicando el dato que falta.
Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y se
debe proceder a rellenar la informacién solicitada.
Se excede el numero de caracteres permitidos.
0 Se debe acortar el texto introducido.
La universidad origen no es valida.
o Compruebe que la universidad es la del coordinador espafiol o la de
la accion y que es distinta de la universidad destino
La universidad destino no es valida.
o Compruebe que la universidad es la del coordinador espariol o la del
accion y gue es distinta de la universidad origen
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3.3.4.2 - Modificar un miembro del equipo de participantes

Si ya se han dado de alta participantes, éstos aparecen en la parte inferior de
la pantalla. Tecleando los nuevos valores directamente en las cajas de texto y
luego pulse sobre “Guardar cambios”.

Para borrar definitivamente un miembro participante pulse sobre “Eliminar”. En
ambas acciones aparecerd un cuadro diadlogo pidiéndonos la confirmacion o
cancelacion de dicha orden.

No se permite modificar el centro origen y destino. En esos casos se debe
eliminar el registro y volver a darlo de alta.

Posibles errores:

No se pueden modificar el centro origen y destino.
o Borre el miembro del equipo e insértelo de nuevo
No se introduce la informacién obligatoria.
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0 En ese caso se muestra mensaje de error indicando el dato que falta.
Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y se
debe proceder a rellenar la informacién solicitada.
Se excede el niumero de caracteres permitidos.
0 Se debe acortar el texto introducido.
La universidad origen no es valida.
o Compruebe que la universidad es la del coordinador espafiol o la de
la accion y que es distinta de la universidad destino
La universidad destino no es valida.
o Compruebe que la universidad es la del coordinador espafiol o la de
la accion y que es distinta de la universidad origen
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3.3.5 - Coste Estimado de la accidén segln convocatoria

En esta pantalla se debe rellenar la siguiente informacion econémica de la
accion:

Campos obligatorios

- Financiacion a transferir al centro/universidad espafiola (Cap. 4):
Cantidad en euros, un maximo de 12.000 euros.

- Memoria justificativa (Cap 4).- Memoria justificativa, de la Financiacion a
transferir al centro/universidad espafiola. Tendra un maximo 3900
caracteres.

- Otras ayudas concurrentes de otras entidades (otras administraciones,
empresas, fundaciones, ONGDs, etc.) de Espafia y/o el pais
iberoamericano: Cantidad en euros. Es _aqui donde tiene que poner la
ayuda cualificada gque recibe de otras entidades y que explicé en la
pestafia de “Datos de la Accién”.
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La convocatoria estipula un maximo de 12.000 Euros en Cap. 4. Por lo que no se
podrd superar esta cifra en el campo Financiacién a transferir al
centro/universidad espafiola .

En la parte inferior aparece un total que se calculara de forma automatica con la
suma de las tres cantidades introducidas.

Posibles errores:

No se introduce la informacién obligatoria.

0 En ese caso se muestra mensaje de error indicando el dato que falta.
Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y se
debe proceder a rellenar la informacién solicitada.

o Si se trata de un campo cantidad tras mostrar el mensaje de error el
sistema le asignara el valor 0. Si este valor no fuera el correcto debe
modificarlo.

Se excede el nUmero de caracteres permitidos.

o El sistema muestra un mensaje de error

Se debe acortar el texto introducido.
Se excede la cuantia permitida.

0 Se muestra un mensaje de error
Debe modificar las cantidades para que los totales estén dentro de la
cuantia permitida en la convocatoria.
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3.3.6 - Clausulas
En esta se muestra informacién referente a la cumplimentacion del formulario.

También muestra en pantalla y permite imprimir la solicitud desde el boton
‘Imprimir proyecto’.

60! 81



RECOGIDA ON LINE DE AYUDAS PCI Iberoamérica MAEC-AECI

3.4 - TIPO D Acciones integradas

Este tipo de acciones requieren la autorizacion expresa del vicerrectorado, por lo
antes de crear una nueva accion se debe solicitar al rectorado una clave de
autorizacion valida.

Al pulsar la opcién Solicitud nueva tipo D, aparece la siguiente pantalla:

Al introducir una clave de autorizacion valida o tras seleccionar una accion a
modificar se navega a la siguiente pantalla:

La pantalla estd estructurada en seis secciones o0 pestafias segun el tipo de
informacién que contienen:

61! 81



RECOGIDA ON LINE DE AYUDAS PCI Iberoamérica MAEC-AECI

Datos del coordinador espafiol: Contiene informacion del coordinador
espafiol. Esta pestafia debe haber sido rellanada por el responsable de la
universidad espafiola, aunque el usuario la podra modificar.

Datos del coordinador iberoamericano: Contiene datos del coordinador
iberoamericano, es la pestafia a la que se accede al entrar en un proyecto.
Datos de la accion. Contiene datos referentes a la accion

Datos del Equipo participante. Contiene datos del equipo participante en
el proyecto.

Coste del proyecto: Contiene informacién del coste de la accion.
Clausulas: Muestra las clausulas aplicables y permite imprimir la solicitud.

En la parte inferior de la pantalla aparecen tres botones:
Menu principal: Vuelve al menu principal
Guardar: Guarda los cambios introducidos por el usuario. Si no se produce
ningun error, al guardar los cambios el sistema navegara a la siguiente pestafa.
Salir: sale de la aplicacion

La forma de navegar de una pestafia a otra, aparte de la ya mencionada al pulsar
Guardar, es pulsando sobre el titulo de la misma. Antes de navegar a una
nueva pestafia se deben guardar los cambios, al pulsar en una nueva pestafa
el sistema avisa de que, si se continua, se perderan los cambios no guardados.
Para no perderlos se debe pulsar Cancelar como se indica en la figura inferior.

La aplicacion volvera a la misma pantalla y le permitira guardar los cambios.
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3.4.1 - Coordinador espaiiol

En esta pestafia el usuario debe introducir los datos referentes al coordinador
espafiol.

La informacion que se debe introducir es la siguiente:
Campos obligatorios.

- Nombre.- Nombre del coordinador.

- Apellidos.- Apellido del coordinador Si el solicitante tiene dos apellidos, ambos
se deben incluir en el mismo campo, separados por un espacio en blanco.

- Cargo.- Puesto que desempefia el coordinador.

- Departamento o Centro de Investigacion.- Departamento al que pertenece
el coordinador.

- Tipo via.- Tipo de via en el que se encuentra el departamento. Se seleccionaré
un valor de la lista.

- Numero.- Namero de via en el que se encuentra el departamento.

63! 81

"H %



RECOGIDA ON LINE DE AYUDAS PCI Iberoamérica MAEC-AECI

- Direccion del departamento.- Direccion en la que se encuentra el
departamento.

- Localidad.- Localidad en la que se encuentra el departamento.

- Provincia.- Provincia en la que se encuentra el departamento.

- Cadigo Postal.- Cddigo Postal de la direccion del departamento.

- Teléfono.- Teléfono de contacto.

- E-mail.- Direccion de correo electronico de contacto.

- Curriculum académico profesional.- Curriculum vitae del coordinador
espafol. Es obligatorio que tenga un minimo de 50 caracteres y como maximo
de 3900.

Campos opcionales
- Fax.- NUmero de fax de contacto.
Posibles errores:

No se introduce la informacion obligatoria.

o0 En ese caso se muestra mensaje de error indicando el dato que falta.
Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y se
debe proceder a rellenar la informacién solicitada.

No se introduce la informacion en el formato indicado.

o El sistema muestra mensaje de error indicando el dato erréneo y el
formato esperado. Se debe Aceptar el mensaje y proceder a rellenar
la informacion en el formato que se especifica.

Se excede el niumero de caracteres permitidos.

0 Se debe acortar el texto introducido.
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3.4.2 - Coordinador iberoamericano:

La pestafia que aparece a la izquierda de la pantalla muestra informacion del
coordinador iberoamericano. Es practicamente idéntica a la pestafia anterior.
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3.4.3 - Datos de la Accion

2

Botones de acceso a los
campos de la parte inferior

Esta pestafia muestra informacion general del proyecto.

Esta pantalla contiene un gran niumero de campos en la parte inferior. Para
navegar a estos campos el usuario tiene dos opciones:
Acceder mediante la barra de scroll del navegador
Pulsar los botones que se indican en la figura superior. Al pulsar en uno de estos
botones la aplicacion se desplaza al campo correspondiente.
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Al navegar a los campos de la parte inferior se mostraran dos campos por cada uno de los
siguientes conceptos:

Antecedentes

Viabilidad y objetivos

Metodologia y cronograma

Otras ayudas concurrentes de otras entidades

Impacto de la accion para la cooperacion espafiola
Adecuacion de los recursos a los objetivos propuestos

La informacion que se debe introducir es la siguiente:

Campos obligatorios.

Pais.- es obligatorio elegir un pais contraparte. El desplegable mostrara
Gnicamente los paises posibles para la solicitud en pantalla.

Universidad o centro.- Universidad de destino. El desplegable permite elegir
una universidad del pais seleccionado en el paso anterior.

Area prioritaria (Plan Director).- Se debe elegir un area prioritaria, entre las
gue muestran en el desplegable y asociarla proyecto.

Area tematica (Plan Nacional 1+D+i).- Se debe elegir un area entre las que
se muestran en el desplegable.
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Area de conocimiento (ANEP).- Se debe elegir un area entre las que se
muestran en el desplegable.

Titulo de la accién.- Titulo que se le da a la accion.

Antecedentes.- Descripcion de la Vida del proyecto antes de solicitar esta
ayuda. Texto libre obligatorio un minimo 50 caracteres y maximo 3900
caracteres.

Viabilidad y objetivos.- Descripcion de la Viabilidad de la accion y de los
objetivos a conseguir. Texto libre y obligatorio minimo 50 caracteres y maximo
3900 caracteres.

Metodologia y cronograma.- Descripcion de la metodologia que seguira la
accion para conseguir los objetivos y del el cronograma general a seguir.
Texto libre y obligatorio minimo 50 caracteres y maximo 3900 caracteres.
Otras ayudas concurrentes de otras entidades (otras administraciones,
empresas, fundaciones, ONGDs, etc.) de Espafia y/o pais de Iberoamerica: Si
esta accion dispone de otra financiacion ajena a la AECI y al compromiso de
alojamiento y manutencién por parte de los Centros que integran la accién —
Indicar procedencia de la ayuda, gastos a justificar con ese dinero, etc..., [el
importe lo tendra que cumplimentar en la pestafia de “Coste Estimado de
la Accion” ; dentro de la casilla de “Otras ayudas concurrentes de otras
entidades”] — si no disponen de otra ayudas indicarlo. Campo de texto libre y
obligatorio minimo 50 caracteres y maximo 3900 caracteres..

Impacto de la accion para la cooperacion espafiola.- Se debe explicar,
desde el punto de vista del usuario y teniendo en cuenta el Area Prioritaria
elegida, cual es el impacto que se cree que tendra su accién en materia de
Cooperacion. Texto libre y obligatorio minimo 50 caracteres y maximo 3900
caracteres.

Adecuacion de los recursos a los objetivos propuestos.- Se debe explicar
como se adecuan los recursos —econdémicos, materiales y personales- de los
qgue dispondra la accién, motivando de esta manera el plan de movilidad que
se grabard mas adelante. Texto libre y obligatorio minimo 50 caracteres y
méaximo 3900 caracteres.

Posibles errores:

No se introduce la informacién obligatoria.
0 En ese caso se muestra mensaje de error indicando el dato que falta.
Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y se
debe proceder a rellenar la informacién solicitada.
Se excede el nUmero méaximo de caracteres permitidos.
0 Se debe acortar el texto introducido.

3.4.3.1 - Documento de conformidad o visto bueno firmado por el

representante legal

El sistema permite subir imdgenes del documento de conformidad firmado por el
representante legal del centro.
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Previamente se deben haber obtenidos dichas imagenes en un formato jpeg vy
por medios externos a la aplicacion.

Una vez se hayan obtenido estas imagenes se debe pulsar en

En ese momento aparecera la siguiente pantalla:

Pulsando el botén “Examinar”, y buscamos el documento *.jpeg en el sistema de archivos
del ordenador del usuario.

Una vez localizado el documento a enviar se pulsard Enviar consulta, y el documento de
conformidad se afiadira a la accion.

Este proceso se debe repetir por cada documento que se quiera adjuntar a la
accion.
3.4.3.2 - Convenio

Si existiera un convenio interinstitucional, se debe hacer clic en el lugar indicado

para adjuntar dicho documento:

Para adjuntar las imagenes del convenio se procede de forma idéntica a la ya explicada
en ‘Documento de Conformidad’.

3.4.4 - Equipo Participante

En la pestafia de equipo participante se indicaran las personas que participan en
la accion. El aspecto de la pantalla es el que se muestra a continuacion:
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3.4.4.1 - Insertar un miembro
Para dar de alta un nuevo miembro se pulsa sobre el boton de Insertar miembro

del equipo. Si en ese momento la accién aun no tiene una universidad destino
asignada el sistema mostrara el siguiente mensaje:

En ese caso debe ir a la pestafia Datos de la Accion y asigne universidad
destino antes de continuar.

Si el proyecto tiene universidad asignada se muestra la siguiente pantalla:
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Debe introducir la siguiente informacion:

Campos obligatorios.

Cargo.- Seleccione en los Radio botones una de las siguientes opciones:
- Investigador

Docente

Doctorando

Post-Doctorando.

- Otros

- Apellidos.- Se indicaran los apellidos del miembro del equipo.

- Nombre.- Se indicara el nombre del miembro del equipo.

- Centro de origen.- Centro de origen del miembro del equipo (cédigo segun
Anexo Universidades y Organismos espafoles y Universidades y Organismos
del pais iberoamericano). Se debe introducir el codigo de la universidad del
coordinador espafiol o el de la de universidad seleccionada en la pestafia
Datos de la accion.

- Resumen curriculum académico profesional .- Resumen del curriculo

académico del miembro del equipo en espariol. Texto libre y obligatorio minimo

50 caracteres y maximo 3900 caracteres.

Campos obligatorios.
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- Cronograma de Actividades.- Descripcion de las actividades que va a realizar
la persona en ese viaje. Texto libre con un méaximo 3900 caracteres.

Posibles errores:

No se introduce la informacion obligatoria.
0 En ese caso se muestra mensaje de error indicando el dato que falta.
Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y se
debe proceder a rellenar la informacién solicitada.
Se excede el niumero de caracteres permitidos.
0 Se debe acortar el texto introducido.
La universidad origen no es valida.
o Compruebe que la universidad es la del coordinador espafiol o la de
la accion y que es distinta de la universidad destino

3.4.4.2 - Modificar un miembro del equipo de participantes

Si ya se han dado de alta participantes, éstos aparecen en la parte inferior de
la pantalla. Tecleando los nuevos valores directamente en las cajas de texto y
luego pulse sobre “Guardar cambios”.

Para borrar definitivamente un miembro participante pulse sobre “Eliminar”. En
ambas acciones aparecerd un cuadro diadlogo pidiéndonos la confirmacion o
cancelacion de dicha orden.

No se permite modificar el centro origen. En esos casos se debe eliminar el
registro y volver a darlo de alta.
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Posibles errores:

No se pueden modificar el centro origen.
o Borre el miembro del equipo e insértelo de nuevo
No se introduce la informacién obligatoria.
0 En ese caso se muestra mensaje de error indicando el dato que falta.
Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y se
debe proceder a rellenar la informacién solicitada.
Se excede el nUmero de caracteres permitidos.
0 Se debe acortar el texto introducido.
La universidad origen no es valida.
o Compruebe que la universidad es la del coordinador espafiol o la de
la accion y que es distinta de la universidad destino

73! 81



RECOGIDA ON LINE DE AYUDAS PCI Iberoamérica MAEC-AECI

3.4.5 - Coste Estimado de la accidén segln convocatoria

En esta pantalla se debe rellenar la siguiente informacion econdémica de la
accion:

- Financiacion a transferir al centro/universidad espafiola (Cap. 4): Cantidad en
euros. Se introducirdn los conceptos desglosados a continuacion y el sistema
calcularé el total

Gastos de desplazamiento de pais de origen a pais de destino.

Gastos de desplazamiento interno tanto en el pais de origen como en el
pais de destino

Gastos de alojamiento y manutencion en transito.

Seguro médico, no farmacéutico, de los miembros del equipo visitante
Gastos derivados de la publicacién y difusion de trabajos e informes
Gastos de acceso a bases de datos y derivados de la preparacion de
reuniones, seminarios, talleres, etc., necesarios para el cumplimiento final
del objeto de la ayuda

Gastos de material fungible

Gastos de personal

Gastos de alojamiento y manutencion de todos los miembros del equipo.

- Memoria justificativa (Cap 4).- Memoria justificativa, de la Financiacién a
transferir al centro/universidad espafiola. Tendra un maximo 3900 caracteres.

- Financiacion a transferir al centro/universidad iberoamericano a través de la
Oficina Técnica de Cooperacion (Cap. 7): Cantidad en euros. Cantidad en euros.
Se introduciran los conceptos desglosados a continuacién y el sistema calculara el
total

Adquisicion de material de apoyo, bibliogréfico y cientifico inventariable

- Memoria justificativa (Cap 7).- Memoria justificativa, de la Financiacién a
transferir al centro/universidad de lberoamérica. Tendrd un maximo 3900
caracteres.

- Cofinanciacién por parte del centro espafol participante: Cantidad en euros.

- Cofinanciacién por parte del centro iberoamericano participante: Cantidad en
euros.

- Otras ayudas concurrentes de otras entidades (otras administraciones,
empresas, fundaciones, ONGDs, etc.) de Espafia y/o el pais iberoamericano:
Cantidad en euros. Es aqui donde tiene que poner la ayuda cualificada que
recibe de otras entidades y que explicoO en la pestafia de “Datos del

Proyecto”.

La convocatoria estipula un maximo de 75.000 Euros en Cap. 4 y 90.000 Euros en
Cap 7. Por lo que no se podran superar estas cifras.
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En la pantalla aparecen dos totales que se calculard de forma automética con la
suma de las tres cantidades introducidas en los desgloses de Cap. 4y Cap. 7.
Posibles errores:

No se introduce la informacién obligatoria.

o0 En ese caso se muestra mensaje de error indicando el dato que falta.
Al aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y se
debe proceder a rellenar la informacién solicitada.

o Si se trata de un campo cantidad tras mostrar el mensaje de error el
sistema le asignara el valor 0. Si este valor no fuera el correcto debe
modificarlo.

Se excede el niumero de caracteres permitidos.

o El sistema muestra un mensaje de error

Se debe acortar el texto introducido.
Se excede la cuantia permitida.

0 Se muestra un mensaje de error
Debe modificar las cantidades para que los totales estén dentro de la
cuantia permitida en la convocatoria.

Estimaciones de afios posteriores

En este tipo de solicitud permitira la renovacion un segundo, tercer y cuarto afio. Para
introducir las estimaciones de los afios posteriores Se debe pulsar en el afio a introducir,
como se muestra en la imagen:
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Aparecerd la siguiente pantalla, donde introducir las estimaciones
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Posibles errores:

No se introduce la informacion obligatoria.

0 En ese caso se muestra mensaje de error indicando el dato que falta. Al
aceptar el mensaje el sistema navega al campo indicado y se debe
proceder a rellenar la informacion solicitada.

0 Si se trata de un campo cantidad tras mostrar el mensaje de error el
sistema le asignara el valor 0. Si este valor no fuera el correcto debe
maodificarlo.

Para poder introducir las estimaciones de un afo, se debe haber cumplimentado
el afio inmediatamente anterior.

0 Cumplimentar el afio anterior
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3.4.6. - Clausulas
En esta se muestra informacién referente a la cumplimentacion del formulario.

También muestra en pantalla y permite imprimir la solicitud desde el boton
‘Imprimir proyecto’.
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4 - Impreso de Solicitud

En el impreso se vera reflejado todos los datos cumplimentados en la
solicitud, tanto por el coordinador espafiol como por el coordinador
iberoaméricano.

En el caso de las Acciones Integradas, ira acompafiado de los documentos
de conformidad, y de un cuadro informativo sobre la prevision de los gastos de los
afos rellenados.

Podra acceder al impreso desde la pestafia de Clausulas.
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5 - Informacion y ayuda del sistema

El sistema permite acceder al texto de la convocatoria y a determinadas ayudas de la
siguiente manera:

Informacion
y Manuales
de Usuario

Desde la pantalla de entrada al seleccionar ‘Informacion’ o ‘Manuales de Usuario’
aparece la siguiente pantalla:
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En el menu de la izquierda se pueden seleccionar las siguientes opciones:
Preguntas més frecuentes: Muestra una pagina con las preguntas mas
frecuentes acerca del sistema.

Convocatoria 2007 PCI Iberoamérica: Permite descargarse el texto de la
convocatoria para los paises iberoamericanos.
Convocatoria 2007 PCI Mediterraneo: Permite descargarse el texto de la
convocatoria para los paises del mediterraneo
Solicitud PCI: muestra la pantalla principal.
Manuales de Usuario: Muestra un submenu que permite descargar los siguientes
manuales de usuario de la aplicacion

0 Manual de la convocatoria del Mediterrdneo (en castellano).

o Manual de la convocatoria iberoamericana.
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